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Priivodce Uspésnym studiem na FPR ZCU

Vitejte na Fakulté pravnické Zapadoceské univerzity v Plzni!

Co potiebuji znat?
Studijni predpisy, zvlasté Studijni a zkuSebni fad Zapadoceské univerzity v Plzni a
Vyhlasky a pokyny dékana FPR ZCU http://fpr.zcu.cz/study/studiini_predpisy.html.

Co mam délat?

Zodpovédné studovat a zavcasu resit pfipadné problémy.

Cist univerzitni zpravy. Dle Statutu ZCU (¢l. 51 odst. 3, 4 a 5) ma kaidy student
povinnost zajistit si vytvoreni individudlni e-mailové adresy v ramci informacniho
systému Z€U a poté sledovat obsah na ni doruéovanych zprav. Doruéeni zpravy na
univerzitni e-mailovou adresu je v ramci ZCU rovnocenné k jejimu doruceni v listinné
podobé. Pokud student nebude sledovat zpravy fakulty potaimo univerzity,
podstupuje znacné riziko. VSichni studenti, ktefi maji vlastni e-mailovou adresu
odliSnou od adresy univerzitni, si proto musi bud’ presmérovat postu, nebo sledovat
informace na obou adresach. Nastaveni pfesmérovani posty mulzZete provést na
http://mail.zcu.cz -> Moje nastaveni nebo po pfihlaseni se na http://portal.zcu.cz -
> Ja -> Nastaveni posty.

Kontrolovat neprodlené dosazené studijni povinnosti (zapocty a zkousky) v
informacnim systému STAG a dbat o zapsani vysledku do vykazu o studiu (indexu).
Nezapsani splnénych zapoctl a zkousek do indexu je prekazkou k zapisu do vyssiho
rocniku nebo pfistupu k posledni SSZK. Vysledky je katedra nebo vyucujici povinna
zadat do 3 dn( od udéleni zdpoctu &i slozeni zkousky. V ptipadé zjisténi rozdilnych
udajl je tfeba bezodkladné kontaktovat sekretarku pfislusné katedry s Zadosti o
opravu nebo doplnéni zaznamu.

Jak je organizovan akademicky rok?

Zactatek a konec je stanoven zdvazné v pokynu prorektora pro studijni a pedagogickou
¢innost. Déli se na zimni a letni semestr. Semestr se ¢leni na vyukové obdobi, zkouskové
obdobi a obdobi prazdnin.

4. V jakém systému studuiji?
V kreditnim systému studia, ktery mi umoznuje do zna¢né miry si samostatné rozhodovat o
své studijni zatézi a volit rytmus i obsah svého studia.
Kredity vyjadfuji miru naro€nosti predmétu. Tyto kredity ziskam absolvovanim predmétu, tj.
splnénim vSech podminek, které katedra predepsala pro ukonceni pfedmétu. Tyto a dalsi
informace o pfedmétech jsou shrnuty v sylabech predmétl zvefejnénych na Portalu ZCU
(http://portal.zcu.cz) nebo na COURSWARE. Ziskanim urcitého poctu kreditd je podminén

zapis do dalsiho studijniho roku i moznost vykonani statnich zavérecnych zkousek.

5.

Jaké naroky na mne klade kreditni systém?
Odpovédnost za své studium a moji informovanost.



http://fpr.zcu.cz/study/studijni_predpisy.html
http://portal.zcu.cz/

e Nesu plnou odpovédnost za kazdé své rozhodnuti, za kazdou svou volbu.
¢ Nefidim-li se doporuc¢enym studijnim planem, musim si byt védom urcitych rizik:

- Nemam zajistén rozvrh. Vyuka mnou zvolenych predmétd muze probihat ve
stejné dobé.

- Musim mnohem vice promyslet dopfedu dalSi plan svého studia, nebot
nevhodnou volbou bych si mohl/a zkomplikovat nebo zcela zablokovat moznost
dalsiho postupu (mUZu napt. ziskat stanoveny pocet krediti, ale nesplnim
podminky pro pfistup ke statni zavérecné zkousce).

e Mam moiZnost regulovat si sam/sama rychlost plnéni podminek studia, ale pfi
prekroceni presné vymezenych hranic je studium ukonéeno pro nesplnéni jeho
podminek.

6. Co potrebuji k uspéSnému zakonceni studia?
Ziskat predepsany pocet kreditli v pfedepsané skladbé (tj. za predméty povinné-A, povinné
volitelné-B a pripadné volitelné-C) a slozit predepsané zkousky do doby dané maximalni
moznou délkou studia. Pro nenavazujici magisterské studium je predepsano 300 kreditd a
maximalni doba studia 8 let, pro bakalarské studium 180 kreditll a doba studia 5 let a pro
navazujici magisterské studium 120 kredit( a doba studia 4 roky.

7. Jak si mohu upravovat svoji studijni zatéz?

Volbou predmétl na dany akademicky rok v ramci predzapisu a zapisu i upresnujiciho
zapisu. Optimalni zatéz je 60 kreditd za akademicky rok. Minimdlné si musim zapsat 40
kreditl pro 1. ro¢nik a dale tak, abych mél 80 kreditli za 4 po sobé jdouci semestry.
Maximalné si mohu zapsat 75 kreditl na dany akademicky rok. Ma volba je pro mne zavazna.

8. Nesplnil/a jsem mnou zapsany pfedmét do konce akademického roku, co mam
délat?

V pfipadé, Ze se nepodafilo néktery povinny predmét - A absolvovat a ziskat za néj kredity,
muzu si ho v rdmci svého studia, v jeho pribéhu zapsat znovu, nejvyse vsak celkem dvakrat.
Nesplnim-li podruhé zapsany A pfedmét, znamena to ukondéeni studia.
Neuspéji-li v predmétu povinné volitelném - B nebo vybérovém- C, muUZu si jej zapsat jesté
jednou nebo si v dalSim akademickém roce zapsat predmét jiny. V pfipadé, Ze si zapiSu
podruhé nesplnény B nebo C predmét opakované, musim ho jiz splnit. Jejich pripadné
nesplnéni, znamena ukonceni studia.

9. Co je vaZeny studijni pramér (VSP)?
Ukazatel uspésnosti mého studia a je vypocitavan za kazdy studijni rok. Do jeho vypoctu jsou
zahrnuty pouze predméty zakoncéené zkouskou. Vazeny studijni primér vypocitam tak, ze ze
vsech predmétl, které jsem si zapsal na dany akademicky rok, sectu hodnoty ziskané
vynasobenim vysledné zndmky pfislusnym kreditnim ohodnocenim predmétu a vysledny
soucet délim celkovou kreditni hodnotou téchto predmét(i. Za predméty, zakoncené
zkouskou, které si zapiSu a neabsolvuji, je do VSP zapocitavana znamka 4.




10. K ¢emu slouZi burza zapisu?
Zpravidla prvnich 14 dnd v semestru je spusSténa burza zapisl, kterd umozfiuje mnou jiz
zapsané rozvrhové akce seminarl nebo cvi¢eni zménit. Jde o mozZnost, jak si znovu upravit
svQj rozvrh.

11. K ¢emu slouZi zapisova propustka?
Zapisova propustka mi umozni zbavit se povinnosti opakovaného zapisu povinné volitelného
(B) predmétu nebo vybérového (C) predmétu. Mam tolik zapisovych propustek, kolik let tvori
standardni dobu studia (u Mgr. studia — 5 propustek), u (Bc. studia — 3 propustky), u NMgr.
studia — 2 propustky, pokud jejich pocet nebyl zkracen z dlivodu zkraceni doby studia.

12. Jak se prihlasuji na zkuSebni terminy?
Ptihlasuji se vidy pres IS/STAG. Pokud nezrusim prihlaseni v témze kalendarnim dni, podita
se mi tzv. pfihlasovaci zapis. Na zkousku a opravné zkousky z jednoho predmétu v ramci
akademického roku mam pouze 5 pfihlasovacich zapisa. Jsem si védom/a toho, Zze pokud
vyCerpam prihlaSovaci zapisy, aniz bych splnil/a predmét, jsem bran/a za studenta/ku, ktery
predmét nesplnil/a. Odhlasit ze zkousky se mohu 24 hodiny pred zacatkem zkusebniho
terminu uvedeného v IS/STAG.

13. Neodhlasil/a jsem se od zkousky, jak se mam omluvit?
Pokud jsem nestihl/a se odhlasit ze zkousky véas, mohu se omluvit dodate¢né. Omluvu
musim dorucit nejpozdéji do 3 pracovnich dnli od terminu zkousky a musim v ni dolozit
vazny dtivod, pro¢ jsem se nemohl/a dostavit. O divodnosti omluvy rozhoduje zkousejici,
jeho rozhodnuti je konec¢né. V opacném pripadé jsem klasifikovan/a znamkou ,,nevyhovél“.

14. Uspé3né studuji, mam narok na stipendium?
Podminky a druhy stipendii upravuje Stipendijni ftad ZCU. Prostuduiji si ho a vim, Ze mi mQze
byt pfiznano bez Zadosti, pokud jsem ziskal/a za dany akademicky rok asporn 60 aktivnich
kreditl (do toho poctu se nezapocitavaji kredity za predméty ziskané a pripadné uznané z
predchoziho studia) a dosahl/a jsem vyborného VSP (konkrétni kategorie a vyse stipendia
konkretizovdna v Pokynu dékana na dany rok).

15. Kde mohu narazit a ztroskotat? (€l. 65 S a ZR ZCU)

e nesplnim podminky stanovené pro 1. semestr mého studia; neziskam 20 kreditU;

e ziskdm méné nez 40 kreditli za prvni rok studia;

e ziskdm méné nez 80 kredit( za 4 po sobé jdouci semestry;

e prekro¢im nejvyssi moznou hodnotu VSP za skolni rok, tj. 3,40;

e prekroc¢im casovy limit pro celé studium;

e nespinim podruhé (opakované) zapsany predmét;

e nesloZzim SSZK nebo soubornou zkousku ani ve druhém opravném terminu;

e neodevzdam kvalifikacni praci v uréeném terminu a nepozadam o nahradni termin;

e neprovedu zapis nebo predbéiny zapis ve stanoveném terminu, neomluvim se a
nepozadam o nahradni termin, nebo omluva nebude pfijata.

Student, u néhoz je dan divod k ukonceni studia, nemUlZe byt zapsan ke studiu do dalsiho
akademického roku. Studium je ukonceno ke dni nabyti pravni moci rozhodnuti o ukonceni
studia.



16. Ocitl/a jsem se v tiZivé Zivotni situaci, co mohu délat, abych neztroskotal/a?
Mohu vyuzit institutu preruseni studia, a to na zakladé mé zav€asu podané pisemné zadosti
podle ¢. 57 S a ZR ZCU. Zadost poddvam pred zacatkem vyuky v pfislusném semestru. Max.
mohu prerusit na dobu 2 let v Mgr. studiu nebo 1 roku v Bc. nebo NMgr. studiu. Studium se
prerusuje az od nabyti pravni moci rozhodnuti o pferuseni studia.

17. JiZ jsem studoval/a a chci si nechat uznat pfedméty, jak mam postupovat?

Do 30 dnl od zapisu ke studiu nebo splnéni pfedmétu si podam Zadost adresovanou
prodékanovi pro studijni zalezitosti prostiednictvim Studijniho oddéleni FPR (SO FPR) na
ptislusném formulaFi o uznani predmétu dostupné na
https://www.fpr.zcu.cz/study/studijni_oddeleni/formulare.html. Podrobnosti upravuje
rozhodnuti dékana zverejnéné na www.zcu.cz/fpr/study.

e Pokud se jednd o predméty studované na fakulté v prechozim studiu (Formulaf
uznani predmétd z predchoziho studia na FPR ZCU) je nezbytnou pfilohou Zadosti o
uzndani téZ doklad potvrzujici vykonani zdpoctu nebo zkousky, ktery student obdrZi na
studijni oddéleni fakulty.

e Pokud se jedna o predméty studované na jiné skole nebo fakulté podam pro kazdy
predmét, ktery chci uznat zvlast Zadost (Formulai uznéni pfedmét( z jiné vysoké 3koly)
spolu se sylabem predmétu, pro akademicky rok, kdy byl pfedmét absolvovan
spolu s uredné ovéfenym dokladem potvrzujicim vykonani zapoctu nebo zkousky. V
tomto pripadé také musim doloZit stanovisko garanta predmétu, ktery prislusny
predmét na fakulté garantuje.

18. Mam problém, jak a kde ho Fesit?

e Predchazim jim zodpovédnym studiem a svym aktivnim pristupem ke studiu.

e Pokud problém nastane, nejdfive se ho snaZim vyfesit sam/sama studiem studijnich
predpist a ¢tenim informaci zvefejnénych na webu fakulty.

o Tyka-li se problém vyucovaného predmétu, obracim se na pfislusnou katedru, a to
primarné na vyucujictho nebo garanta predmétu ¢i vedouciho katedry nebo
sekretariat.

e Studijni oddéleni fakulty zajistuje provoz a administrativu, je to misto kam podavam
své kompletni radné vyplnéné, zdivodnéné a podloZzené Zadosti bud v ufednich
hodinach osobné, nebo postou. Je to misto, kde mi vystavi potvrzeni o studiu.

e V zavaznych vécech tykajici se mého studia mohu kontaktovat v Gfednich hodinach
prodékana pro studijni zaleZitosti.

Hodné uspéchi pfi studiu preje

JUDr. Petra Hruba Smrzov4, Ph.D.
prodékanka pro studijni zaleZitosti


https://www.fpr.zcu.cz/study/studijni_oddeleni/formulare.html
http://www.zcu.cz/fpr/study

